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14.06.2023
Helsingin hiippakunnan tuomiokapituli

§1 Kokoustiedot
Kokouksen avaus
Piispa Teemu Laajasalo avasi istunnon.
Ritva Saario luki Apostolien tekojen luvusta 20 jakeet 1-6.

Laulettiin virsi 571:1—4

Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus
Esitys Kokous todetaan laillisesti kokoon kutsutuksi ja paatdsvaltaiseksi.

Paatos Todettiin kokous laillisesti kokoon kutsutuksi ja paatosvaltaiseksi.

Poytikirjantarkastajien ja aantenlaskijoiden valinta
Esitys Poytakirjantarkastajaksi valitaan Marja Heltela.

Paatos Paatettiin yksimielisesti esityksen mukaisesti.
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§ 26 Munkkiniemen seurakunnan seurakuntaneuvoston ohjesaannon vahvistaminen

Diaarinumero
Esittelija

Perustelut

Esitys

Paatos
Toimenpiteet

Muutoksenhaku

DHEL/411/00.07.00/2022
lakimiesasessori Ritva Saario

Kirkkolain 11 luvun 9 §:n mukaan seurakuntaneuvosto hyvaksyy itselleen
ohjesdannodn, joka on alistettava tuomiokapitulin vahvistettavaksi.

Kirkkolain 24 luvun 2 §:n mukaan jollei vahvistettavaksi alistettu paatos ole
syntynyt virheellisessa jarjestyksessa taikka mene viranomaisen toimivaltaa
ulommaksi tai ole muutoin lainvastainen ja jollei se mydskaan ole
epatarkoituksenmukainen, se on vahvistettava.

Munkkiniemen seurakunnan seurakuntaneuvosto on hyvaksynyt
seurakuntaneuvoston ohjesaanndn. Ohjesaanté mukailee kirkkohallituksen
laatimaa malliohjesaantoa.

Ohjesaantoa koskeva paatds on tehty oikeassa jarjestyksessa, se ei mene

viranomaisen toimivaltaa ulommaksi, ei ole lainvastainen, eika se mydskaan
ole kirkkolain 24 luvun 2 §:n tarkoittamalla tavalla epatarkoituksenmukainen.

Vahvistettaneen Munkkiniemen seurakunnan seurakuntaneuvoston
ohjesaanto.

Paatettiin yksimielisesti esityksen mukaisesti.
Asianosaistiedoksianto ja vahvistettu ohjesaanté: Munkkiniemen seurakunta

Paatokseen ei kirkkolain 24 luvun 6 §:n 3 momentin mukaan saa hakea
muutosta.



MUNKKINIEMEN SEURAKUNTA
SEURAKUNTANEUVOSTON OHJESAANTO

Hyviksytty seurakuntaneuvoston kokouksessa 9.11.2022

Vahvistettu Helsingin hiippakunnan tuomiokapitulissa  péivina kuuta 2023

Seurakuntaneuvostoa koskevat siannokset

1§

Seurakuntaneuvoston on noudatettava toiminnassaan kirkkolain ja kirkkojérjestyksen
sdannosten lisdksi timén ohjesddnndn méadrayksid.

28

Kirkkohallituksen yleiskirjeen 13/2021 mukaan seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa
kirkkoneuvoston, seurakuntaneuvoston tai yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtajan,
varapuheenjohtajan ja jasenen seki jasenten henkilokohtaisten varajdsenten tulisi antaa
sidonnaisuusilmoitus.

Sidonnaisuusilmoitus suositellaan tehtiviksi luottamushenkilon johtotehtavista tai
luottamustoimista, merkittévéstd varallisuudesta ja muista sidonnaisuuksista.
Suositeltavaa on, ettd ilmoitus tehtéisiin kahden kuukauden kuluessa siitd, kun henkil6 on
valittu luottamustoimeen tai viranhaltijan palvelussuhde on alkanut.
Sidonnaisuusilmoituksen tekeminen perustuu luottamushenkilén suostumukseen. Jos
henkil6 ei anna sidonnaisuusilmoitusta, ei hdneen voi kohdistaa télld perusteella
toimenpiteitid. Luottamushenkild tai johtava viranhaltija voi myds ilmoittaa, ettei hanelld
ole em. sidonnaisuuksia.

Seurakuntaneuvoston tehtavat

38

Seurakuntaneuvoston tehtévistd, asioiden kisittelystd ja vaaleista seké kokouksista ja
koolle kutsumisesta sdddetddn kirkkolaissa, kirkkojarjestyksessé ja kirkon
vaalijdrjestyksessd sekd hallintolaissa.

Seurakuntaneuvoston tehtdvané on kirkkolain ja kirkkojérjestyksen mukaisesti:

1)  yleisesti johtaa seurakunnan toimintaa, edistdd hengellistd eldmdi ja muutoinkin
toimia seurakunnan tehtdvén toteuttamiseksi;

2) valvoa seurakunnan etua, edustaa seurakuntaa sekd tehdd sen puolesta
sopimukset ja muut oikeustoimet, elleivit ne kuuluu seurakuntayhtymén
toimivaltaan eikd niitd ole ohje- tai johtosdanndilla tai seurakuntaneuvoston eri
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paitokselld madritty seurakunnan johtokunnan tai viranhaltijan tehtéviksi sekd
paittdd seurakunnan nimenkirjoitusoikeudesta;

3) paattad kirkolliskokouksen méédrdédmissé rajoissa kirkollisten kirjojen kéyttoon
ottamisesta

4)  valmistella seurakunnan  talousarvioehdotus sekd  toiminta-  ja
taloussuunnitelmaehdotus sekd pééttda niiden miédrdrahojen kaytostd, jotka
seurakunnalle osoitetaan seurakunnan talousarviossa seurakunnallista toimintaa
varten,;

5)  kayttdd KL 11 luvun 3 §:n 2 momentissa mainitun omaisuuden omistamiseen ja
hallintaan seka sen tuottoon liittyvié paatosvaltaa;

6) antaa lausunto KJ 10 luvun 14 §:ssd mainituista asioista ennen kuin yhteinen
kirkkovaltuusto tekee niitd koskevat péaatokset;

7) ottaa vastaan seurakunnan saamat testamentit, hyvéksyd testamenttirahaston
sdannot, kiyttosuunnitelman sekd vuosittaisen tuloutuksen.

8)  asettaa tyoryhmia tai toimikuntia sekd méaérétd niiden tehtivét ja toiminta-ajan;

9) hoitaa ne seurakunnan viranhaltijoihin ja muuhun henkilokuntaan liittyvét
henkildstohallinnolliset tehtévit, jotka eivit kuulu seurakuntayhtymaén tehtiviin,
jollei ratkaisuvalta ole 12 §:n mukaan siirretty kirkkoherralle.

10) hyvéksyd ldhetysjirjestdjen ja muiden kirkollisten jérjestojen kanssa tehtdvét
sopimukset.

Seurakuntaneuvosto pééttdd niistd asioista, jotka sille on annettu seurakuntayhtymin
perussdidnndssa tai joissa yhteinen kirkkovaltuusto on siirtdnyt sille paétosvaltansa.
Seurakuntaneuvosto hoitaa lisdksi kirkkolaissa, muussa laissa, kirkkojérjestyksessd tai
kirkon vaalijérjestyksessd sille sdddetyt tehtivit sekd ne toimeenpano- ja hallintotehtéivit,
joita ei ole sdddetty tai madratty muun viranomaisen tehtdvéksi tai jotka asian luonteen
vuoksi kuuluvat seurakuntaneuvoston suoritettaviksi.

Seurakuntaneuvostossa ~ on  valmisteluryhmé, johon  kuuluu  puheenjohtaja,

varapuheenjohtaja ja yhdestd kolmeen muuta jasentd. Valmisteluryhmén tehtdvidnd on
valmistella seurakuntaneuvostossa kasiteltivid asioita.

Kokoukset ja asioiden kisittely
43§
Seurakuntaneuvoston kutsuu koolle puheenjohtaja tai hdnen estyneeni ollessa
varapuheenjohtaja, joka méirdd kokoontumisen ajan ja paikan sekd kokousmuodon
(varsinainen / hybridi- / sdhkdinen kokous). Seurakuntaneuvosto voi myos etukéteen
vahvistaa kokousaikansa suunnitelman. Puheenjohtaja voi perustellusta syystéd peruuttaa

kokouksen.

Seurakuntaneuvosto on lisdksi kutsuttava koolle, kun véhintadn neljdsosa jésenisti siti
kirjallisesti pyytdd ilmoittamansa asian kasittelyé varten.

Seurakuntaneuvosto voi kokoontua kolmella eri tavalla:

1. Varsinainen kokous eli seurakuntaneuvoston kokoukseen osallistujat ovat ldsni
kokouspaikalla.
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2. Hybridikokous eli osa seurakuntaneuvoston kokoukseen osallistujista on l4sné
kokouspaikalla ja osa osallistuu siithen sahkoisesti.

3. Séhkoinen kokous eli seurakuntaneuvosto pitdd kokouksensa séhkoisessd
toimintaympéristdssd, johon osallistutaan sdhkdisen yhteyden avulla.

Seurakuntaneuvoston sdhkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta,
jossa salassa pidettavit tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivit ole ulkopuolisen
kuultavissa ja néhtivissa.

Seurakuntaneuvosto voi tehdé paatoksid myds suljetussa sahkdisessé
paitoksentekomenettelyssé ennen kokousta. Paatoksentekomenettelyd voidaan kéyttaa
kaikkiin seurakuntaneuvoston paétdsvaltaan kuuluviin asioihin.

58§

Kutsu kokoukseen toimitetaan jdsenille sdhkoisesti viimeistddn viisi pdivdi ennen
kokousta. Kutsuun on liitettdvé luettelo késiteltdvisti asioista. Esityslista ja poytikirja
julkaistaan my0s verkossa.

Jos asia on kiireellinen, seurakuntaneuvosto voi paéttéé ottaa sen késiteltdvéksi, vaikka
sitd ei ole mainittu kokouskutsussa.

6§

Seurakuntaneuvoston kokoukseen voidaan kutsua kuultavaksi asiantuntijoita tai myontia
erikseen puhe- ja lasndolo-oikeus seurakunnan viran- tai toimenhaltijoille.

78§

Ennen asian kisittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestédén
ja esteellisyyden perusteesta sekd vetdydyttiva asian kisittelystd ja poistuttava
kokouksesta. Seurakuntaneuvosto pééttaa esteellisyydestd. Seurakuntaneuvoston jisenen
osalta esteellisyys maérdytyy kirkkolain 10 luvun 10 §:n 3 momentin ja hallintolain 28
§:n mukaisesti. Hallintolain 28 §:n 1 momentin 6 kohtaa ei sovelleta

Seurakuntaneuvoston puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan
esteellisyys seurakuntaneuvoston ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa
antaa selvitysti seikoista, joilla voi olla merkitystéd hénen esteellisyytensé arvioinnissa.
Annettuaan selvityksen asianomaisen henkilon on poistuttava kokouksesta.
Seurakuntaneuvoston tekema esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

8§

Puheenjohtaja midrdad puheenvuorojen jérjestyksen, antaa vastauspuheenvuorot, rajaa
tarvittaessa puheenvuorojen pituutta ja paéttad keskustelun.
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98§
Seurakuntaneuvosto pééttaa asiat esittelysta.

Asiat esittelee kirkkoherra, jollei hén ole méédrannyt asiaa muun viranhaltijan esiteltdvaksi
tai jollei esittelyvelvollisuus perustu seurakuntaneuvoston muuhun péaétokseen.

Esittelijan tulee valmistella asiasta kirjallinen selonteko, joka perusteltuine ehdotuksineen
toimenpiteiksi on ajoissa ennen kokousta toimitettava seurakuntaneuvoston jésenille. Jos
asian kiireellisyys sitd vaatii, esittelymuistio paitdsehdotuksineen voidaan antaa
kokouksessa.

10 §

Seurakuntaneuvostossa asian kisittelyn pohjana on esittelijan paétdsehdotus ja se tulee
paitokseksi, mikéli siitd poikkeavia kannatettuja ehdotuksia ei tehdi. Mikéli
seurakuntaneuvoston jisen esittdd ehdotuksesta poikkeavan péaitésehdotuksen ja sitd
kannatetaan, niin paitoksesti suoritetaan dénestys.

Adnestys on toimitettava kirkkolain 10 luvun 17 §:n mukaan avoimesti. Paitokseksi tulee
ehdotus, joka on saanut eniten #4nii. Afinten mennessi tasan puheenjohtajan kannattama

ehdotus voittaa. Erdissd jo olemassa olevaa palvelussuhdetta koskevissa asioissa valitaan

tasatilanteessa kuitenkin viranhaltijan tai tyontekijan kannalta lievempi ratkaisu.

Kirkkojéarjestyksen 10 luvun 5 §:n mukaan toimielimen tulee paattdd danestystavasta,
ddnestysjérjestyksestd ja ddnestysesityksestd puheenjohtajan esityksestd. Nimenhuuto on
luotettava ddnestystapa. Sen sijasta kdytossd voi olla myos séhkodinen kokousjarjestelma.
Niiden lisdksi on mahdollista kdyttda ddnestystapana seisomaan nousemista tai kiden
nostamista.

Vakiintuneen tavan mukaan ensiksi asetetaan vastakkain ehdotukset, jotka ovat
kauimpana kisittelyn pohjachdotuksesta. Voittanut ehdotus asetetaan uudessa
ddnestyksessé seuraavaksi kauimpana pohjachdotuksesta olevaa ehdotusta vastaan ja ndin
jatketaan, kunnes pohjachdotuksen kanssa vastakkain asetettava ehdotus on selvilla.
Mahdollinen hylkddvé ehdotus asetetaan ddnestyksessid muista ehdotuksista voittanutta
kantaa vastaan viimeiseni. Puheenjohtaja toteaa syntyneen paéitdksen. Vaikka
seurakuntaneuvoston kokous ei ole julkinen, tulee poytikirjasta kuitenkin ilmeta
paitoksen perustelut.

Henkilovalinta toimitetaan vaalilla. Jos valinta on yksimielinen, ei varsinaiseen
vaalitoimitukseen tarvitse ryhtyd. Seurakunnan viranhaltija ja tyontekijé valitaan
enemmistovaalilla, jolloin valituksi tulee eniten d4nid saanut henkild. Enemmistévaali
toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin toimielimen jésenisti sitd vaatii.

Sdhkoisessd kokouksessa voidaan toimittaa vaali suljetuin lipuin, jos vaalisalaisuus
pystytddn turvaamaan. Kéytettéviltd tietojérjestelmaltad edellytetién, ettd dénestéja
voidaan tunnistaa luotettavasti ja annetun d4inen voi antaa salatulla sdhkoiselld yhteydella.
Lisdksi ddnet on voitava laskea niin, ettei ddnen antajaa ja sen ddnen siséltdod voida
yhdistéa. Adnten mennessi tasan voidaan sahkoisessd kokouksessa suorittaa arvonta vain,
jos arvonnan puolueettomuudesta pystytddn varmistumaan.
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11§

Kokouksen poytikirjaa pitdd seurakuntaneuvoston tihin tehtdviin valitsema sihteeri,
joka voi olla seurakunnan tai seurakuntayhtymén virka- tai ty6suhteinen henkild.
Poytékirjaan merkitdén suoritetut danestykset ja tehdyt paédtokset sekéd puheenjohtajan
madrddmat muut késittelyyn liittyvit seikat.

Poytékirjan tarkastaa kaksi kokouksen valitsemaa pdytékirjantarkastajaa tai, jos kokous
niin paattdd, seurakuntaneuvosto kokouksessaan. Jos poytikirjantarkastajat ja
puheenjohtaja eivét ole yksimielisid poytékirjan siséllostd, seurakuntaneuvosto tarkastaa
poytikirjan seuraavassa kokouksessaan.

Poytékirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa myds séhkoisesti. Poytékirjaan on merkittdva
paitoksentekotapa sekéd se, millé tavalla osallistujat olivat ldsni kokouksessa.

Viranhaltijan ratkaisuvalta
12 §
Kirkkoherra
1) tekee seurakunnan viranhaltijaa ja tyontekijaa koskevat paatokset seuraavissa asioissa:

a) ottaa enintddn kahdentoista kuukauden ajaksi sijaisen, milloin viranhaltijalla
tai tyontekijélla on ollut lakiin tai virkachtosopimukseen perustuva oikeus
saada virkavapautta tai tyolomaa, ottaen huomioon, etti papin virkaan
viranhoitomdirdayksen antaa tuomiokapituli;

b) ottaa midrarahojen puitteissa tilapdisen viranhaltijan tai méaardaikaisen
tyontekijin enintdén kahdentoista kuukauden ajaksi;

c) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapdédtoksen, milloin paitds on ollut
ladkarintodistuksen tai rikosrekisterinotteen puuttumisen vuoksi ehdollinen,
jos esitetty lddkarintodistus on varaukseton tai rikosrekisterinotteessa ei ole
rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja merkint6jé;

d) paittad tyontekijoiden virkapaikasta;

e) myontdd lakiin sekd tyo- ja virkaehtosopimukseen perustuvat virkavapaudet ja
tydlomat, joissa ei ole harkintaa;

f) myontdd muiden kuin pappien osalta virkavapauden tai tyovapaan
viranhaltijalle tai tyontekijélle enintdén kahdentoista kuukauden ajaksi, jos sen
myOntdminen on seurakunnan harkinnassa eiké siitd aiheudu seurakunnalle
lisédkustannuksia, tai myontda muiden kuin pappien osalta virkavapauden ja
tydloman enintdén kuuden kuukauden ajaksi, mikéli siitd aiheutuu
lisdkustannuksia, sekd antaa lausunnon virkavapauksista pappien osalta alle
vuoden koskevia virkavapauksia varten;

g) myontdid viranhaltijalle tai tyontekijélle vuosiloman;

h) piéttad viranhaltijan tai tyOntekijan vapaapdivien sijoittelusta ldhijohtajan
esittelystd;
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1) padttdd viranhaltijoiden ja tyontekijoiden virkamatkoista kotimaassa ja
ulkomailla.

2) paittdéd hankinnasta, jos sen arvo on enintdén 10 000 euroa ja jollei asia kuulu
muulle viranhaltijalle.

13§
Edelld 12 §:n mukaan tehdyistd padtoksistd on pidettiva paétosluetteloa.
14§

Seurakuntaneuvosto tai sen puheenjohtaja voi siirtdd nimedmiensé toimielinten tai
viranhaltijan pééttdmin asian seurakuntaneuvoston kasiteltidviksi.
Seurakuntaneuvosto voi télloin kumota péédtoksen taikka muuttaa sité tai palauttaa
asian uudelleen kasiteltavaksi.

Kirkkoherran on huolehdittava siitd, ettd ote tai muu ilmoitus edelld mainitun
seurakuntaneuvoston nimedmén toimielimen péétoksesti ja edelld 12 §:ssé
tarkoitettujen viranhaltijoiden péaatoksesti toimitetaan 14 pdivén kuluessa ratkaisusta
seurakuntaneuvoston puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tietoon.
Seurakuntaneuvosto mééraa erikseen, miten ndma paitokset saatetaan sen tietoon.

Jos seurakuntaneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa saattaa ratkaisun neuvoston
kisiteltdviksi, vaatimus siitd tulee ilmoitus asianosaiselle, joka on ratkaissut asian, 7

pdivan kuluessa siitd, kun asiaa koskevan paitosluettelon ote tai muu ilmoitus on
saatettu seurakuntaneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

Voimaantulo
Tamaé ohjesdédntd tulee voimaan tuomiokapitulin vahvistamispdétostd seuraavan

kuukauden 1. pdivéna.

Talla ohjesdanndlld kumotaan 18.12.2013 tuomiokapitulissa vahvistettu ohje.

LIITE: Helsingin hiippakunnan tuomiokapituli 14.06.2023 / 26



Poytakirjanote 6/14.6.2023 10

14.06.2023
Helsingin hiippakunnan tuomiokapituli

835 Istunnon paatos

Piispa Teemu Laajasalo paatti istunnon kello 14.45.

Kokouksen puolesta
Antti Luoma
sihteeri
Poytakirjantarkastus

Kokouksen pdytakirja on tarkastettu ja todettu kokouksen kulun ja tehtyjen
paatdsten mukaiseksi.

Marja Heltela
poytakirjantarkastaja

Allekirjoitukset on tehty Domus-asianhallintajarjestelmaan.
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