Liite 2: Yhteisen mediatoimituksen tehtavat

Tassa liitteessa ovat kuvattuna yhteisen mediatoimituksen tehtavat.

Paatoimittaja

Johtaa yhteistd mediatoimitusta ja lain mukaan vastaa sen valineiden ja alustojen
sisallosta. Valmistelee median asiat johtokunnalle ja yhtyman paatdoksentekoon. Vastaa
myOs median taloudesta ja muista kustantajalle kuuluvista tehtavista. Toimii toimituksen
paallikdiden, mediatoimituksen assistentin ja Jouluradion tuottajan esihenkilona.
Tyotehtavassa keskeista ovat myds yhteydet yhteistydokumppaneihin.

Toimituksen assistentti

Assistentti on yhteinen Helsingin seurakuntayhtyman viestinnan kanssa, mediatoimituksen
osuus tyotehtavista on 70 prosenttia. Mediatoimituksessa assistentin tehtaviin kuuluu
henkilostdasioiden hoitamista, erilaisten henkilostoon liittyvien jarjestelmien yllapitamista,
toimituksen tiloista ja laitteista huolehtimista, puhelinpalvelua, vieraiden vastaanottamista,
hankintoja, johtokunnan kokouksen sihteerin tehtavat yms.

Jouluradio
Toimituspaallikko

Jouluradion toimituspaallikon tehtavia ollaan siirtdmassa vastaavalle tuottajalle.
Toimituspaallikko toimii talla hetkella mentorina ja tekee projektiluonteisia tehtavia, joista
sovitaan paatoimittajan kanssa. Tehtava on jatkossa tarkoitus jattaa tayttamatta.

Vastaava tuottaja

Vastaava tuottaja huolehtii Jouluradion brandista. Han toimii Jouluradion tuotantokauden
ajaksi koottavan tiimin esihenkilona (mm. musiikkipaallikkd) ja vastaa radion viestinnasta,
mediasuhteista, yhteistyokumppanuuksista, yhteyksista seurakuntiin, sosiaalisesta
mediasta, verkkosisallbista, analytiikasta, kuuntelijarajapinnoista ja markkinoinnista. Han
on mukana kehittamassa Jouluradion kanavia ja suunnittelee niiden musiikkilinjauksia
yhteistyossa musiikkipaallikon kanssa.

Teologia, hengellisyys ja elamantaito -tiimi
Toimituspaallikkd

Johtaa Teologia, hengellisyys ja elamantaito -tiimia ja sen jasenten paivittaista tekemista.
Vastaa printin yhteisen osan tekemisesta ja kehittamisesta. Solmii ja yllapitaa median
avustajasuhteita ja huolehtii heidan palkkioliikenteestaan. Huolehtii yhteyksista lehden



ilmoitusmyyntiin ja painoon seka niihin liittyvasta maksuliikenteesta. Tekee yhteistyota
seurakuntien, seurakuntayhtymien ja kirkollisten jarjestdjen kanssa. On median
johtoryhman jasen ja toimii tarvittaessa paatoimittajan sijaisena.

Toimittaja 1

Erityisia seuranta-alueita: spiritualiteetti (hengellisyys, henkisyys, rukous, meditaatio),
elamantaitoon ja mielenterveyteen liittyvat kysymykset, sosiaalieettiset ja yhteiskunnalliset
aiheet, ymparistokysymykset (myos ymparistoteologia) seka uskonnollisuuden muutos.
Kirjoittaa muun muassa henkilokuvia, laajoja asia-artikkeleita, ilmidjuttuja ja uutisia seka
tekee verkkotesteja. Tuuraa tarvittaessa toimituspaallikkda juttujen editointivaiheessa.

Toimittaja 2

Erityinen seuranta-alue on kulttuuri, mutta tekee juttuja myds hyvinvointiin, elamantaitoon
ja hengellisyyteen liittyvista aiheista. Kirjoittaa muun muassa asia-artikkeleita, ilmidjuttuja
ja henkildokuvia. Toimii juttujen oikolukijana. Vastaa toimituksen kirjatilauksista yms.

Toimittaja 3

Erityisia seuranta-alueita: kasvatukseen, perheeseen ja lapsiin liittyvat kysymykset. Tekee
juttuja myos hyvinvointiin, elamantaitoon ja hengellisyyteen liittyvista aiheista. Kirjoittaa
muun muassa henkilokuvia, asia-artikkeleita ja ilmidjuttuja. Toimii Hyvaa pyhaa -palstan ja
sanaristikon tuottajana. Toimii juttujen oikolukijana.

Toimittaja ja verkkosihteeri 1

Erityisia seuranta-alueita: hengellisyys, uskonnolliset ilmiot ja teologia. Monet jutuista voisi
laittaa otsikon “eletty usko” alle. Tekee myds kulttuuriin, elamantaitoon ja hyvinvointiin
liittyvia juttuja. Kirjoittaa laajoja asia-artikkeleita mutta myos uutisia, ilmidjuttuja ja
henkilojuttuja seka tekee verkkotesteja ja tietovisoja. Toimii noin 10 viikkoa vuodessa
verkon toimitussihteerina. Tyo verkkovuorossa on muiden toimittajien juttujen kasittelya,
julkaisemista ja jakamista sosiaalisessa mediassa seka keskustelun moderointia.

Toimittaja ja verkkosihteeri 2

Erityisia seuranta-alueita: elamantaito, arjen hengellisyys, yhteiskunnalliset kysymykset,
ihmissuhteet, mielenterveys, elaimet seka sukupuoli- ja seksuaalisuuskysymykset.
Kirjoittaa laajoja asia-artikkeleita, henkilGjuttuja ja ilmidjuttuja. Tekee verkkokyselyja ja -
testeja seka Instagram-sarjoja. Toimii lisaksi noin 10 viikkoa vuodessa verkkomedian
toimitussihteerina. Kts. edellisen tyontekijan tehtavankuvaus.

Graafikko, AD

Johtaa median visuaalista suunnitteluty6ta ja toimii printin paataittajana. Tilaa median
tarpeisiin kuvia ja kuvituksia free-kuvaajilta ja kuvittajilta seka tekee itse kuvituskuvia.
Tekee kiinteda yhteistyota lehden ilmoitusmyynnin ja painon kanssa. Tekee tarpeen



mukaan muita median toimintaan liittyvia visuaaliseen ja konseptuaaliseen suunnittelun
liittyvia toita.

Uutis- ja ajankohtaistiimi, Kirkko ja kaupunki
Uutispaallikko

Toimii uutis- ja ajankohtaistiimin esihenkilona. Vastaa Kirkko ja kaupungin
uutistuotannosta ja taustoittavien ajankohtaisjuttujen teosta. Han seuraa asioita
paikallistasolta globaaleihin ilmidihin ja pitaa yhteytta seurakuntiin uutistuotannon
nakokulmasta. Han vastaa lehden paino- ja jakeluyhteyksista, niihin liittyvista
kilpailutuksista ja yhteyksista osoiterekisteriin. Han toimii tarvittaessa paatoimittajan
sijaisena ja on johtoryhman jasen.

Uutis- ja ajankohtaistoimittaja 1

Uutistoimittaja ideoi ja tekee juttuja ajankohtaisaiheista printtiin ja verkkoon. Han toimii
tiilviissa yhteistydssa uutispaallikon kanssa. Uutistoimittaja seuraa erityisesti paikallisia,
yhteiskunnallisia ja kirkollisia aiheita, muun muassa paatoksentekoa paakaupunkiseudulla.
Uutisty6ta ohjaavat median uutiskriteerit, joiden pohjana on kaytetty STT:n uutiskriteereita.
Uutistoimittajan tyonkuvaan kuuluu myos verkkosihteerivuorojen tekeminen.

Uutis- ja ajankohtaistoimittaja 2

Uutistoimittaja ideoi ja tekee juttuja printtiin ja verkkoon. Han toimii tiiviissa yhteistyossa
uutispaallikdn kanssa. Uutistoimittaja seuraa paikallisia aiheita ja tekee uutisia ja
taustoittavia juttuja ajankohtaisista teologisista ja uskontoihin liittyvista aiheista myos
maailmalta. Tyota ohjaavat median uutiskriteerit. Uutistoimittajan tyonkuvaan kuuluu viikon
mittaisen verkkovuoron tekeminen noin kerran kuussa.

Toimituspaallikko

Toimituspaallikkd vastaa printin paikallisten Menot-osioiden tuotannosta (yhteensa 36
sivua). Han toimii tydnjohdollisena tiimiesihenkiléna ja johtaa vastuullaan olevaa
sisaltosuunnittelua seka ideoi ja editoi juttuja. Toimituspaallikkd vastaa sujuvista
seurakuntayhteyksista ja lehden julkaisusuunnitelman laatimisesta. Han huolehtii myos
muun muassa HR-asioista. Toimituspaallikkd kuuluu paatoimittajan koolle kutsumaan
johtorynmaan. Han toimii tarvittaessa paatoimittajan sijaisena.

Taittava toimitussihteeri

Taittava toimitussihteeri valmistaa printin paikallisosioiden seurakuntatapahtumien sivut
(yhteensa 21 sivua) painovalmiiksi ja Iahettda ne painoon. Lisaksi han ideoi ja kirjoittaa
juttuja erityisesti paikallisista aiheista. Han tekee tiivista yhteistyota toimituspaallikon ja
seurakuntien viestijoiden kanssa. Toimitussihteeri seuraa toimituksen yhteista sahkopostia
ja ohjaa tarkeimmat viestit paatoimittajalle ja toimituksen paallikoille.



Toimitussihteeri

Toimitussihteeri seuraa paikallisia seurakuntia ja tekee juttuja ja uutisia aiheista, jotka
kasittelevat erityisesti seurakuntien toimintaa. Han tekee tiivista yhteistyota seurakuntien
viestijoihin kanssa. Toimitussihteerin tyonkuvaan kuuluu editointia ja printin sivujen
oikolukua. Han tuottaa printtiin mielipidepalstan seka valikoi mielipiteita, joita julkaistaan
verkossa. Toimitussihteeri tekee myos verkon toimitussihteerin vuoroja seka valvoo
tarvittaessa toimituksen sahkopostia.

Visu- ja sometiimi
Kehittamispaallikko

Kehittamispaallikko ideoi ja johtaa oman visu- ja sometiimin seka verkon toimitussihteerien
tyota ja sisallontuotantoa. Han vastaa verkkosivuston toiminnoista ja kaikista
somekanavista seka niiden jatkuvasta kehittamisesta. Han vastaa audio- ja
videotuotannoista, uutiskirje- ja tekstaripalveluista, kaikkien verkkotoimintojen
analytiikasta, toimitusjarjestelmasta, tietohallinnosta ja sivareista. Han yllapitaa
avustajasuhteita mm. median kolumnituottajana, ja toimii median johtoryhmassa seka
tarvittaessa paatoimittajan sijaisena.

Kuvatoimittaja-graafikko

Kuvatoimittaja-graafikko huolehtii median ulkoasusta ja kehittaa sita. Han hankkii,
muokkaa ja tekee valokuvia, videoita ja grafiikoita median vaihteleviin tarpeisiin.
Vuorollaan han vastaa verkkomedian paivittaisista kuvatarpeista ja kuvailmaisun laadusta.
Han suunnittelee ja tekee sisaltéa K&k:n sosiaalisen median kanaviin (kuvia, videoita,
teksteja). Han myds taittaa paperilehtea ja suunnittelee osaltaan sen ulkoasua seka
yllapitaa avustajasuhteita freelancer-kuvaaijiin.

Verkkograafikko

Verkkograafikko huolehtii median ulkoasusta ja kehittaa sitd. Han hankkii, muokkaa ja
tekee valokuvia, videoita ja kuvituksia median vaihteleviin tarpeisiin. Vuorollaan han
vastaa verkkomedian paivittaisista kuvatarpeista ja kuvailmaisun laadusta. Han
suunnittelee ja tekee sisaltda sosiaalisen median kanaviin (kuvia, videoita, teksteja). Han
tekee animaatioita ja toimii median videotuotannon laadunvartijana. Lisaksi han on
Jouluradion visuaalisuudesta vastaava AD.

Audiotoimittaja

Audiotoimittaja suunnittelee, toteuttaa, editoi ja tuottaa erilaisia audiosisaltdja ja -sarjoja,
joita Kirkko ja kaupunki jakaa monissa eri kuuntelupalveluissa. Tuotannot ovat esim.
keskustelupodcasteja tai hiljentymismateriaaleja. Audiotoimittajan aani on usein mukana
tuotannoissa ja han suunnittelee audioihin uusia aanimaisemia. Audiotoimittaja



tyoskentelee myos toimittajana videotuotannoissa ja kirjoittaa juttuja niin verkossa kuin
printissakin julkaistaviksi.

Verkkomedian toimitussihteeri

Verkkomedian toimitussihteeri (kiertaa vuorollaan eri tiimeista) editoi ja muokkaa muiden
tekemia juttuja verkkoon istuvammiksi, julkaisee juttuja suunnitelmallisesti ja huolehtii
verkkosivuston paivakohtaisesta elavyydesta. Toimitussihteeri kantaa vastuuta
paivakohtaisista julkaisupaatoksia. Han laatii saateteksteja ja jakaa sisaltdja sosiaalisen
median kanavissa seka moderoi verkkokeskustelua.



