MALMIN SEURAKUNTA
SEURAKUNTANEUVOSTON OHJESAANTO

Hyvéksytty seurakuntaneuvoston kokouksessa 5. pdivané huhtikuuta 2022

Vahvistettu Helsingin hiippakunnan tuomiokapitulissa 14. paivana joulukuuta 2022

1 luku
Kokoukset ja asioiden kasittely
18§

Seurakuntaneuvoston kutsuu koolle puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan
varapuheenjohtaja, joka maarad kokoontumisen ajan ja paikan. Seurakuntaneuvosto voi
myo0s etukateen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman. Puheenjohtaja voi
perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

Seurakuntaneuvosto on liséksi kutsuttava koolle, kun véhintaan neljésosa jasenisté sita
Kirjallisesti pyytaa ilmoittamansa asian kasittelyé varten.

Seurakuntaneuvosto kéasittelee kokousasiat kokouksessa, jossa kokoukseen osallistujat
ovat lasna kokouspaikalla (varsinainen kokous).

Varsinainen kokouspaikalla pidettdva kokous voidaan jarjestaa myos siten, ettd osa
jasenista osallistuu siihen séhkaisesti (ns. hybridikokous).

Seurakuntaneuvosto voi pitadd kokouksensa sdhkoisessd toimintaymparistdssa, johon
osallistutaan sédhkdisen yhteyden avulla (sahkdinen kokous).

Seurakuntaneuvoston sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta,
jossa salassa pidettavét tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivét ole
ulkopuolisten kuultavissa ja ndhtavissa.

28

Kutsu kokoukseen toimitetaan jasenille viimeistaan viisi pdivaa ennen kokousta. Kutsuun
on liitettava luettelo késiteltavista asioista. Esityslista ja poytékirja julkaistaan myos
verkossa.

Jos asia on kiireellinen, seurakuntaneuvosto voi paattaa ottaa sen kasiteltavaksi, vaikka
sité ei ole mainittu kokouskutsussa.

38

Asioiden kasittelysta ja vaaleista saddetadn tarkemmin kirkkolaissa, kirkkojérjestyksessé
ja kirkon vaalijarjestyksessa seka hallintolaissa.



Kokouksen sujuvan kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittaisessé asiassa
rajoittaa jasenten puheenvuorojen pituutta ja antaa tarvittaessa ohjeet puheenvuorojen
kestosta. (KL 7:4-6, KL 25:6, KJ 7:3-5)

48

Seurakuntaneuvoston kokoukseen voidaan kutsua kuultavaksi asiantuntijoita tai myontaa
erikseen puhe- ja lasndolo-oikeus seurakunnan viran- tai toimenhaltijoille.

58
Seurakuntaneuvosto paattaa asiat esittelysté.

Asiat esittelee kirkkoherra, jollei hdn ole maarannyt asiaa muun viranhaltijan esiteltavaksi
tai jollei esittelyvelvollisuus perustu seurakuntaneuvoston muuhun paatokseen.

Esittelijan tulee valmistella asiasta Kirjallinen selonteko, joka perusteltuine ehdotuksineen
toimenpiteiksi on ajoissa ennen kokousta toimitettava seurakuntaneuvoston jasenille. Jos
asian kiireellisyys sité vaatii, esittelymuistio paatdsehdotuksineen voidaan antaa
kokouksessa. VVahaiset asiat voidaan kuitenkin esitelld suullisesti.

Toimielimen kokouksessa voidaan kayttaa sahkaista asianhallinta- tai
aanestysjarjestelmaa. Adnestys toimitetaan nimenhuudolla, kokousjarjestelmalla tai
muutoin séhkaisesti taikka muulla puheenjohtajan maaraamalla avoimella tavalla.

Sahkoisessa kokouksessa voidaan toimittaa vaali suljetuin lipuin, jos vaalisalaisuus
pystytdan turvaamaan. Kéytettavalta tietojarjestelmalta edellytetaan, ettd aanestaja
voidaan tunnistaa luotettavasti ja annetun &anen voi antaa salatulla sahkoisella yhteydella.
Liséksi &anet on voitava laskea niin, ettei &anen antajaa ja sen aanen sisaltéa voida
yhdistaa. Adnten mennessa tasan voidaan sihkoisessa kokouksessa suorittaa arvonta vain,
jos arvonnan puolueettomuudesta pystytdan varmistumaan.

(KL 7:3, KL 7:4, 2; KL 25:9)
68

Kokouksen poytakirjaa pitaa seurakuntaneuvoston tédhén tehtavaan valitsema sihteeri,
joka voi olla seurakunnan tai seurakuntayhtymén virka- tai tydsuhteinen henkil®.

Poytakirjaan merkitadn suoritetut aanestykset ja tehdyt paatokset seka puheenjohtajan
maéaradmat muut kasittelyyn liittyvat seikat.

Poytakirjaan on merkittdvé paatoksentekotapa seka se, milla tavalla osallistujat olivat
lasna kokouksessa. Poytékirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa séhkoisesti.

Poytakirjan tarkastaa kaksi kokouksen valitsemaa pdytakirjantarkastajaa tai, jos kokous
niin p&attad, seurakuntaneuvosto kokouksessaan. Jos poytakirjantarkastajat ja
puheenjohtaja eivét ole yksimielisid poytakirjan sisallostd, seurakuntaneuvosto tarkastaa
poytékirjan seuraavassa kokouksessaan.



2 luku
Seurakuntaneuvoston tehtavat

78

Seurakuntaneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa, kirkkojarjestyksessa ja kirkon
vaalijarjestyksessa sille sdadetyt tehtdvat seké ne toimeenpano- ja hallintotehtavét, joita ei
ole séadetty tai maaratty muun viranomaisen tehtévaksi tai jotka asian luonteen vuoksi
kuuluvat seurakuntaneuvoston suoritettaviksi.

Seurakuntaneuvosto pé&4ttaa lisaksi niisté asioista, jotka on sille uskottu
seurakuntayhtymén perussédanndssa tai joissa yhteinen kirkkovaltuusto on erikseen
siirtanyt sille paatosvaltaansa.

Seurakuntaneuvoston tehtaviin kuuluu:

1) yleisesti johtaa seurakunnan toimintaa, edistdd hengellistd elaméa ja
muutoinkin toimia seurakunnan tehtavan toteuttamiseksi; (KL 11:9,1 ja
10:1)

2) paattdd Kirkolliskokouksen méaaradmissé rajoissa Kkirkollisten kirjojen
kayttoon ottamisesta; (KL 11:9,1 ja 10:1)

3) valmistella  seurakunnan  talousarvioehdotus sek& toiminta- ja
taloussuunnitelmaehdotus ja paattdd niiden varojen kaytostd, jotka
seurakunnalle osoitetaan seurakuntayhtyman talousarviossa; (KL 11:9,1)

4) kayttdd KL 11 luvun 3 §:n 2 momentissa mainitun omaisuuden hallintaan
seké sen tuottoon liittyvaa paatosvaltaa; (KL 11:9,2)

5) asettaa tyoryhmid tai toimikuntia sekd maéarata niiden tehtavat ja toiminta-
ajan; (KJ 10:13,3)

6) antaa lausunto KJ 10 luvun 14 §:ss& mainituista asioista ennen kuin yhteinen
kirkkovaltuusto tekee niitd koskevat paatokset; (KJ 10:14)

7) ottaa vastaan seurakunnan saamat testamentit, hyvaksya testamenttirahaston
s&annot, kayttésuunnitelman seka vuosittaisen tuloutuksen.

8) kasitella kaikki uudet sivutoimiluvat ja —ilmoitukset. Luvat ja ilmoitukset
ovat voimassa kaksi vuotta kerrallaan. Pappien osalta kaikki sivutoimilupia
koskevat lausunnot késittelee seurakuntaneuvosto, jonka jalkeen ne
siirtyvat tuomiokapitulin pé&atettdvéksi. Papiston sivutoimiluvat ovat
luonteeltaan pysyvié.

9) linjata seurakunnan henkilostdd koskevat periaatteet koskien mm.
sivutoimilupia, virkavapauksia seké hoitaa ne seurakunnan viranhaltijoihin
ja muuhun henkilokuntaan liittyvét henkilostohallinnolliset tehtdvat, jotka
eivat kuulu seurakuntayhtyman tehtdviin, jollei paatésvaltaa ole 8 §
mukaan siirretty kirkkoherralle tai muulle viranhaltijalle; (KL 11:9,1)

10) hyvaksyé lahetysjérjestdjen ja muiden Kkirkollisten jarjestdjen kanssa
tehtdvat sopimukset seké paattada seurakunnan jasenyydesté.

3 luku



Viranhaltijan ratkaisuvalta
88

Kirkkoherra tekee seurakunnan viranhaltijaa ja tyontekijdd koskevat paatokset
seuraavissa asioissa:

a. ottaa ja irtisanoo muun kuin vaativuusryhmaén 601 tai sita
ylempé&én vaativuusryhmé&an kuuluvan tyésopimussuhteisen
tyontekijan;

b. ottaa talousarviossa myonnettyjen maararahojen puitteissa
maéaraaikaisen viranhaltijan enintdan vuoden ajaksi ja antaa
tuomiokapitulille kirkkolain 6:11 8:n mukaisen seurakuntapastorin
viran tayttamista koskevan lausunnon enintaén vuoden ajaksi;

c. vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaatoksen, milloin
paatds on ollut ladkarintodistuksen tai rikosrekisteriotteen puuttumisen
vuoksi ehdollinen, jos esitetty ladkarintodistus on varaukseton tai
rikosrekisteriotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa
tarkoitettuja merkintoja;

d. myontaa virka- ja tydvapaan muiden kuin pappien osalta enintaan
vuoden ajaksi, sekd antaa lausunnon virkavapauksista pappien osalta
enintaan vuoden mittaisia virkavapauksia varten;

e. ottaa enintdan vuoden ajaksi sijaisen, milloin viranhaltijalla tai
tyontekijalla on ollut lakiin tai virkaehtosopimukseen perustuva oikeus
saada virkavapautta tai tydlomaa;

f. paattaa tyontekijoiden virkapaikasta,;

g. paattaa tyoajattoman viranhaltijan tai tyontekijan vapaapdivien
sijoittelusta ja muista taman tyohon liittyvisté ratkaisuista;

h. vastaa tyOajallisten viranhaltijoiden ja tyontekijoiden
tyovuoroluetteloiden laadinnasta;

I. péaattaa viranhaltijoiden ja tyontekijoiden vuosilomista;

j.  hyvéksyy koulutussuunnitelman seurakuntaneuvoston osoittamien
maéarérahojen puitteissa;

k. paattad muiden kuin pappien sivutoimilupien ja —ilmoitusten
jatkamisesta kahden vuoden maaraajan jalkeen seka kaikkien
maéaraaikaisten tyontekijéiden sivutoimiluvista ja —ilmoituksista.

sekd liséksi

paattdd hankinnasta seurakuntaneuvoston hyvaksymissa rajoissa soveltaen
seurakuntayhtyman voimassaolevaa hankintaohjetta ja seurakuntaneuvoston
hyvéksymié ratkaisuvaltarajoja sekd hankinnan kokonaiskustannusten etté
Kirjallisen viranhaltijapaatoksen osalta;

paattaa liittymisesta kilpailutukseen tai hankintasopimukseen tilanteissa,
joissa hankinnat siséltyvét seurakuntaneuvoston péattdmaan budjettiin;

antaa kirkkotilojen kéayttoa koskevat yksittéiset kayttoluvat, jotka eivét liity
tavanomaiseen seurakunnan toimintaan ja valvoo kirkon k&yttoa
seurakuntaneuvoston méaérittdmien yleislinjojen mukaisesti. (KJ 14 luvun 28)



98§

Edell& 88:n mukaan tehdyista ratkaisuista on pidettdva péaatosluetteloa.

10§

Seurakuntaneuvosto voi ottaa kirkkoherran p&éttdman asian seurakuntaneuvoston
késiteltdvéksi. Seurakuntaneuvosto voi talléin kumota paatoksen tai muuttaa sité tai
palauttaa uudelleen késiteltavaksi.

Kirkkoherran on huolehdittava paatoksen tehtydén tieto seurakuntaneuvoston
varapuheenjohtajan ja jasenten tietoon. Jos varapuheenjohtaja tai jasen haluaa saattaa
ratkaisun neuvoston kasiteltavéksi, vaatimus siitd tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on
ratkaissut asian, kolmen (3) péivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva paatdsluettelon ote
tai muu ilmoitus on saatettu seurakuntaneuvoston varapuheenjohtajan ja jasenen tietoon.

Seurakuntaneuvostolle paatokset toimitetaan tiedoksi seurakuntaneuvoston
kokouskutsun yhteydessa. (KL 10:5, 11:9,1, KJ 9:5)
Tama ohjesdanto tulee voimaan tuomiokapitulin vahvistamispéatdsta seuraavan

kuukauden 1 paivana.

Talla ohjesédanndlla kumotaan aiemmin hyvaksytyt ohjesdanndét seka virkoihin ja
ty6aloihin liittyvat vanhat johtosdanndt rippikoulun ohjesdéntdd lukuun ottamatta.



