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Lis&é liitetiedosto

Péivittdnyt: Karoliina Henriksson 21.10.2022 9.41

Projektin lyhyt kuvaus

Projektin tar on nostaa pyhainpaiva "isojen kirkkopyhien" joukkoon ja tehda pyhainpaivaa nakyvéksi
viestinnallisesti seka kahdella haut: lla, Malmilla ja Hi i Hi i & ja Malmilla ovat Helsingin isoimmat
hautausmaat, jotka palvelevat useita eri kaupungin seurakuntia. Pyhainpaivana hautausmailla vierailee valtavasti ihmisia, joista
monet eivét ole seurakunnan toiminnassa mukana tai edes tietoisia siita.

Kehittamistarpeena on yhteisten hyvien kadytantéjen jakaminen ja kayttoon ottaminen, yhteinen koordinoitu tiedotus ja viestinta

urakt isille koko Helsil a seka ien yhteinen "asiakaslupaus”, laatutakuu hautausmaiden tapahtumista.
Projektin kautta tehdaan tapahtumia vapaaehtoisten ja kumppaneiden kanssa, mika lisaa yhteistyota ja merkityksellista
vuorovaikutusta.

Rajaukset
Projekti keskittyy pyhainpaivéviestinnan kehittami issa ei luoda set i i vaan
itytaan vi aan ja sen aistami sisallon seka toimintatapojen osalta.

Péivittanyt Riikka Reina 20.10.2022 15.40

ABC-projektiluokitus

Projektiluokka (B \

Monimutkaisuus

Merkittavyys
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Osallistuvat organisaatiot

Organisaatiot

1 .. Pakilan seurakunta v
2 .. Oulunkylan seurakunta v
3 .. Malmin seurakunta v
4 .. Kallion seurakunta v
5 .. Lauttasaaren seurakunta v
6 .. Helsingin tuomiokirkkoseurakunta v
7 .. Paavalin seurakunta v
8 .. Viestinta -

ktin tausta ja kyt

Kirkko Helsingissa -strategia

1 1. Kutsuva kontakti, kuunteleva kohtaaminen ja yhteen tuleminen. v

Digistrategia

1 |l Digipalvelumme ovat sujuvia, saavutettavia ja vuorovaikutteisia v
2 VIl Kirkon digitaalinen &ani on yhtenainen ja tunnistettava v
3 X Raivaamme esteet ketteryydella v

Kuvaile projektin taustaa ja kytkentaéa strategiaan, myds seurakunnan tai yksikon omaan strategiaan

T4l hetkelld kantakaupungin ja Malmin rovastikuntien alueella tehdéan pyhainpaiva erikseen. Viestintd tapahtumista on
pirstaleista: yhtenaistamalla viestintaa helsinkiliset saavat paremmin tietoa ja I5ytavat tapahtumat paremmin

Pyhainpaiva on merkittdva mahdollisuus kohdata ihmisi&, joita emme muuten tavoita. Lisaksi viestintaa
lisaamalla voidaan tavoittaa myds ihmisia, jotka eivat vlttamatta tule itse tapahtumaan, vaan saavat tietoa kuolemasta, surusta
ja pyhainpaivasta ilmiona ja kirkollisena pyhana. Se vahvistaa myés seurakuntien roolia yhteiskunnassa nimenomaan surun ja
kuoleman ammattilaisena.

Yhteisen viestinnan kautta mm. kdytdmme yhteisia kasitteitd ja viestimme yhteisella aanella niin, ettd olemme ymmarrettavia ja
tavoitettavia helsinkilisten nakdkulmasta. Projektin kautta ulkoinen ja sisainen viestinté pyhainpaivaan liittyen on sujuvaa ja
saavutettavaa

Mukaan i kehittami: on sif télla hetkella a - Yhteistyoté tehd&én liséksi lasten
pyhéinpaivamateriaalia kehittavan Lasten ja nuorten Keskuksen kanssa.

Lis&a liitetiedosto

Paivittanyt: Riikka Reina 20.10.2022 16.07

Lisétiedot

C
Lis&a liitetiedosto

et / muutokset t

Vaikutus / muutos Mittarit, arviointitapa ja ajankohta
1 Pyhainpaivan tunnetuksi tekeminen Sometilastot, medianakyvyys
2 Pyhéinpaivaviestinnan tehostuminen ja paéallekkaisen tyén vahentyminen Tydntekijoiden arviointi kokemuksesta joulukuussa 2023
3 Seurakuntien valisen viestintayhteistyon tiivistyminen Viestinnan tuotosten yhtenéisyys seurakunnissa
a Pyhainpaivatapahtumien tunnetuksi tekeminen Kavijamaarat ja kohdattujen ihmisten maara

Lis&é liitetiedosto

Paivittanyt: Karoliina Henriksson 21.10.2022 10.06

Erikseen rahoitettavat projektit

Tuotosten hyddyntdminen ja juurruttaminen seké toiminnan jatkuminen

Projektista tehdaan tuleville vuosille kooste, joka siséltaa arvioir kuvataan 1 yhdessa

tapaa. Nain muutkin seurakunnat voivat toteuttaa saman. Sisainen

viestintd on projektissa vahvaa, mika sitouttaa seurakuntia projektiin myos tulevaisuudessa. Projektin kautta siis kdytdnnéssa aletaan juurruttamaan yhteistyon tapoja seurakuntien vélille.

Projektin kriittisin toteutuksen tavoite

Kriittisin toteutuksen tavoite ‘ Tuotos (laatu / laajuus) ‘
Perustelu
Tahtaamme siihen, et pyhainpaivaviestinnasta tulee

Paivittanyt: Karoliina Henriksson 18.10.2022 13.15
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Projektin tuotostavoitteet

Konkreettiset lopputuotokset Laad i i i ja mittarit Vastuut
Yhteinen brandi ja viestintdmateriaali
1 seurakuntien kayttoon

Helsinkilaiset Ioytavat pyhainpaivaan liittyvat
2 tilaisuudet ja tapahtumat

Yhtendinen jasenviestinta pyhainpaivasta

Paivittanyt: Karoliina Henriksson 21.10.2022 10.06

Prosessit / palvelut

Prosessit / palvelut

1 Markkinointi v
2 Jumalanpalvelus ja juhlapyhat v
3 Lapsiperheet v
4 Toiminnan kehittdminen v
5 Viestinta -
6  Nuorisotyd -
7  Nuorten aikuisten tyo -
8  Monikulttuurisuustyd -

Paivittanyt: Karoliina Henriksson 18.10.2022 13.15

Sidosryhmiit ja viestinta

Palaute

Pvm Kirjaaja Palautteen antaja Palaute

Projektisalkun johtamiskuvaus

Tilannekatsaus

Nykytilanne Ennuste

Aikataulu
Kustannukset
Henkiloresurssit
Hyotytavoitteet
Tuotoksen laatu

Kokonaisarvio

Nykytilanteen kuvaus

C )
Riskit, ongelmat ja etenemisen esteet

C )
Korjaavat toimenpiteet

C )
Avoimet asiat

C )
Lis&a liitetiedosto




Aikataulu

Nykyinen vaihe Valmisteluvaihe l
Portti Arvio Toteutunut Lisatietoja
PO: Valmistelun aloitus 17.10.2022 a
P1: Suunnittelupaatos 8.11.2022 a
P2: Toteutuksen aloitus 1.3.2023 s
P3: Tuotosten hyvaksyminen 30.11.2023 a
P4: Projektin lopetuspaatés 31.12.2023 a
JA: Jalkiarviointi 1.3.2024 a

Lis&a liitetiedosto P1-portille
Lisé&a liitetiedosto P2-portille
Lis&a liitetiedosto P3-portille

Paivittanyt: Karoliina Henriksson 21.10.2022 10.25

Ohjausryhma

Ohjausryhman jasen Rooli Panos / lisaarvo

Lisétietoja
C )

Ohjaustoimenpiteiden paivékirja

Linkki tytilaan / dokumentaatioon

Lis&4 liitetiedosto

Projektinhallinta

Projektinhallinnan kéyténteet
C )

Ohjelmaan kuuluvat projektit

‘ Ei ohjelmaa }
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Projektien véliset riippuvuudet

Téama projekti iipp Ohj lle / projektille, ohjelmalta / projektilta Merkitys Vastuuhenkilo Lyhyt kuvailu Q

Projektin riippuvuuskartta ﬂ

Muut riippuvuudet

Resurssisuunnitelma (pv / kk)

Henkild Rooli Lisétietoja 10/ 2022 11/2022 12 /2022 1/2023 2/2023 3/2023 4/2023 5/2023 » Yhteensd
v Projektiryhmén jasev Viestinnan asiantunti, 10,0 10,0 50,0
v Asiantuntija v hautausmaan tyontek 1,0 12,0
v Asiantuntija v Lasten ja perheiden t 10,0 84,0
v Omistaja v |muut kirkkoherrat 3,0 1,0 13,0
v Projektikoordinaattov 1,0 50 24,0
Reina Riikka v Omistaja v 15 0,5 15 15 20 10 20 10 20 10 20 10 9,0
Yhteensa 1,0 1,0 15,0 28,0 192,0

Paivittanyt: Riikka Reina 21.10.2022 9.24

Tehtavat ja tarkistuspisteet

PO: Valmistelun aloitus P1: Suunnittelupaatos P2: Toteutuksen aloitus P3: Tuotosten hyvaksyminen P4: Projektin lopetuspaatos JA: Jélkiarviointi

17.10.2022 8.11.2022 1.3.2023 30.11.2023 31.12.2023 1.3.2024
Kokonais-
tyomaara
Tyyppi Nimi Péivamaara Vastuuhenkil Tila Tuotos / lisatietoja henkil6tyo-

paivina
(htp=7,5h)

Seurakuntien paatokset pyhainpaivasta vastuuta 28.2.2023 ~ 28.2.2023 ij .

kantavista

Seurakuntien yhteistyon aloittaminen 1.3.2023 ~ 30.4.2023 5 e

Asiantuntijaryhmien ty6skentely 1.4.2023 ~ 30.9.2023 = 7

(viestintdryhma/tapahtumaryhma)

l Tarkistuspiste - Materiaalin seurakuntalaisille pitaa olla valmista 30.9.2023 E| -
| Tarkistuspiste = Tapahtumien sisaltdjen paattaminen 20.9.2023 = -

Riskienhallinta

Todennakoisyys
Vaikutus 1=vdhdinen Tod.nak. X
Riskitekija Mihin vaikuttaa 1=hyvin pieni Riskiin valmistautuminen Vastuuhld
S5=erittdin vakava vaikutus
5=erittdin suuri

Projektikoordinaattorin tydmaaran arvioiminen Aikatauluun b 2 - 4 ~ 8 Tyoresurssin arviointi etukédteen -
alakanttiin ennen projektin aloittamista seka
jatkuvasti projektin aikana.

Yhteisen vision I6ytymisessa haasteita Tuotokseen (Laatuun/te 2 - 4 * |8 Keskustelu hyvissa ajoin, yhteisen -
ymmarryksen luominen avoimen
vuorovaikutuksen kautta.

Aikataulun viivéstyminen Tuotokseen (Laatuun/te 3 - 4 > 12 Hyva aikataulusuunnitelma, 57
aikataulu tiedossa kaikille
tyontekijoille eli sisainen viestinta
kunnossa

Paivittanyt: Karoliina Henriksson 21.10.2022 10.50
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Viestintdsuunnitelma

Projektin viestinnan tavoite ja paaviesti

Sidosryhma (henkilo tai ryhma)

Kaupunkilainen

Yhdistys

Seurakuntalainen

Seurakunnat

Mita

Tiedon lisddminen py

Yhdistyksille kutsu mu

Mahdollisuus kokea je

Projektin onnistumise

Miten

Mainonta ja markkino

Kutsu suunnitteluun

Jasenviesti, verkkovie

Projektikoordinaatiory

Milloin

10-11 2023

4/2023

10-11/2023

Pyhéinpéivan 2022 ja

Vastuu

Projektiryhméa

Projektikoordinaattori

Projektiryhméa

Omistajat

Tilanne

Aloittamatta

Aloittamatta

Aloittamatta

Aloittamatta

N R NN

Pyhainpéaivan nostaminen muiden pyhien joukkoon lisa:

ta ja tarjoamalla tapahtumia ja kokemuksia pyhainpaivaan liittyen.
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Projektiluokitus

ABC-luokitus
Projektiluokitus vaativuuden, riskialttiuden ja merkittdvyyden mukaan.

Ehdotettu projektiluokka:
A = Vaativa projekti / Suuret riskit / Suuri vaikuttavuus / Tarvitaan kokenut projektipaallikkdé

B = Vaativuudeltaan keskitasoinen projekti / Keskinkertainen riski / Projektipaéllikélta edellytetaan *Valittu projektiluokka: @
projektikokemusta
C = Kevyt projekti / Pieni riski / Soveltuu aloittelevalle projektipaallikolle

Vaativan ja riskialttiin projektin kuvaus ja kriteerit _—- Valinta

r

» Muutetaan merkittavasti nykyisia toimintaprosesseja siten, etta
muutos koskettaa ainakin kahden johtavan viranhaltijan
tehtavaalueita.
* Luodaan kokonaan uusi merkittavasti / laajalti vaikuttava
toimintaprosessi.
Projektin siséllon tai o i X . L [
prosessien « Projekti vaikuttaa oleellisesti seurakuntien toimintaan muuttaen
ainutlaatuisuus ja toiminnan sisaltéa tai projektin toteutus vaatii seurakunnilta suurta >3 2-3 0-1
monimutkaisuus tyépanosta.
« Oleellisia riippuvuuksia jarjestelmien valilla; otetaan kayttéon
uusia jarjestelmia ja/tai uusia liittymia jarjestelmien va

-

+ Projektin toteutuksessa sovelletaan uusia menetelmia ja/tai
uutta teknologiaa.

« Projektin tehtavien aikataulussa ei ole pelivaraa (jopa yhden
tehtavan viivastyminen myohastyttaa projektin valmistumista).
« Projektin tehtévissa on paljon ulkoisia riippuvuuksia, joihin

Alkataulu projektiryhmé ei voi helposti vaikuttaa. 3 1-2 0

« Projektin valmistumisaikataulu on hyvin kriittinen. =

My®&hastyminen aiheuttaa merkittavia ongelmia ja haittaa.

« Projektilla on osaprojekteja tai osakokonaisuuksia, joiden valilla = .

on riippuvuuksia. 1-2 (tai
L kaikki

« Projektin toteutuksessa kaytetaan ulkoisia toimittajia keskeisessa
Projektin osallistujat o ojissa. 3 kriteerit 0

« Projektin osallistujat tulevat useista eri organisaation yksikdista ~ toteutuvat

(seurakunnista ja yhteisisté palveluista). osittain)

-

« Projektilla on useita sidosryhmié / asianosaisia, jotka ovat
kiinnostuneita tai jotka haluavat vaikuttaa projektiin.

Sidosryhmiit Projektilla on useita ulkoisia sidosryhmia, jotka voivat vaikuttaa 2.3 1 0
projektin toteutukseen tai jotka kayttavat lopputuotetta.
« Toiminnan sidosryhmat tulevat muista maista.

« Ulkoiset tekijat (esim. lainsdadanto, standardit) voivat aiheuttaa
muutoksia tavoitteisiin ja vaatimuksiin.

« Projekti toteutetaan erittain muuttuvassa ymparistdssa

(esim. markkinatilanne).

Ulkoiset tekijat ja « Projektin toteutuksen fyysinen ympéristé on tuntematon.
muuttuva ympaéristé

>3 2-3 <1

« Projekti toteutetaan monimuotoisessa ja/tai haastavassa
toimintaymparistdssa.

« Viestinta on haasteellista toimintaympariston
monimuotoisuudesta johtuen.

I I B |

Merkittiiviin projektin kriteerit -“-

A = Projektin budjetti on merkittdva suhteessa yksikon =
vuosibudjettiin. Projektiin kaytettdva oma henkilétydmaéara on
yli 100 htp. -
« B = Projektin budjetti on keskitasoa suhteessa yksikén
Kustannukset vuosibudjettiin. Projektiin kéytettava oma henkildtyméara >100hto  30-100htp <30 htp
30-100 htp.
-

+ C = Projektin budjetti on melko véhainen suhteessa yksikon
vuosibudjettiin. Projektiin kaytettdva oma henkilotydmaara alle 30 htp.

« Projektilla on laajat vaikutuksen organisaation / yksikén
tulevaisuuden toimintoihin.

« Projekti on voimakkaasti sidoksissa asiakkaan
(sisaisen tai ulkoisen) prosesseihin tai toimintoihin.

« Projektin vaikutus jatkuviin vuotuisiin (kayttod)kustannuksiin 3-4 (tai

on merkittdva (esim. suuri maara loppukayttajia). q
GG || o Mahdollisuus merkittaviin saastéihin toiminnassa SELEE
merkitys ja ——— o ) _' 25 mutta ei 0-2
taloudelliset hyddyt uuri toiminnan volyymi (esim. paljon tapahtumia). oina

« Projektin avulla on mahdollisuus saavuttaa suuria taloudellisia kaasti)

hyétyja ja tuloksia.
- Valttdmaton projekti, jonka epaonnistuminen aiheuttaa suuria
rahan tai imagon menetyksia.

W O EEE W W m

« Projektin strateginen merkitys on suuri.
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Budijetti

Syoéta tuotot miinus-etumerkilla (-).

Budjetti (koko projektin ajalta) ja toteuma (kvartaaleittain)

KK € » »»

Q 3/2022 - Q 1/2023 Q 2/2023

Ki ikk Lisa i Ki ji Toimittaj: Selite Tilausnro Budjetti Toteuma Toteuma Toteuma Toteuma Toteuma
yhteensa
1 - Muut kulut - Jasenille lahettav 25000
2 - Ostopalvelut - Yhteinen ilme 10 000
3 b4 Henkilostokulut - Sisaltétuontanto 5000
4 - Henkildstokulut - Tapahtumien tote 7 000
5 - Ostopalvelut - Tapahtumien tote 3000
6 hd Tuotot A Tarveharkintainer -50 000
Yhteensa

Budjetti (koko projektin ajalta) ja toteuma (vuosittain)

« »

Toteuma
Toimittaja Tilausnro Budjetti
yhteensa

LOSERDTEEIE] Lisatunniste

Toteuma Toteuma
Jasenille
Muut kulut |ahettava 25 000,00
materiaali"
Ostopalvelut Yhteinen ilme 10 000,00
Henkilostokulut Sisaltétuontanto 5 000,00
Henkilstakulut Tapahtumien 7000,00
toteuttaminen
Ostopalvelut Tapahtumien 3000,00
toteutus
Tuotot Tarveharkintaing -50 000,00
n maararaha
Yhteensa 0 L] [} 0 L] 0

Projektin tyopaivien yhteenveto (1htp=7,5h)

Vuosi 2023

SuunTot
Suun.
Henkild Rooli/ tehtéva
= Asiantuntija 96,00
Omistaja 13,00

Projektikoordinaattori 24,00
Projektiryhman jasen 50,00
Riikka Reina Omistaja 9,00

Yhteensid 192,00
Péivittanyt: Riina Lilja 24.10.2022 10.30

Lisatietoja kustannuksista

Lisé&tietoja kustannuksista

Kustannukset j kahteen. Viestintaan ennen p A sekd itse i K ilaisil alitettdvan materiaalin muoto ja tapa on viela kesken. Mahdollinen muoto on esimerkiksi Kirkko ja kaupunki -lehden vélissa tai sivuilla ostettava viestinta.
Viestinnan yhtenaisyys ennakkoviestinnasté hautausmaille on térkeaa ja siksi siihen on panostettava.

Lis&é liitetiedosto

Hankintamenettelyt

Palkataan projektityontekija I

Lis&é liitetiedosto
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